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Gases for Life
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Messer, kot globalni ponudnik, ponuja svoje trajnostne izdelke in storitve v Evropi, Aziji in Ameriki.
V nasi slovenski ekipi nudimo takojsnjo zaposlitev na delovnem mestu

Organizator poslovanja (m/z)
Lokacija: Messer Slovenija d.o.o., Crnuce
Referencna Stevilka: SI-03/2025
Kaj ponujamo:
+ zaposlitev v uspeSnem, mednarodnem podjetju, z dolgoletno tradicijo,
+ zaposlitev za nedolocen Cas s Sestmesecno poskusno dobo,
+ dinamic¢no delo v spodbudnem delovnem okolju,
+ konkurencno placilo in Stevilne ugodnosti v okviru Certifikata druZini prijazno podijetje,

+ Clanstvo v Sportnem drustvu,
* brezplacno parkirisce.

Vase odgovornosti:

administrativna podpora vodstvu druzbe,

administrativna podpora pri kadrovskih procesih

spremljanje ur zaposlenih ter priprava podatkov za obracun plac,

podpora pri organizaciji sestankov,

nabava pisarniSkega materiala in materiala za reprezentanco,

prejem in izdaja poste,

sprejem gostov,

skrb za red, Cistoco in urejenost delovnih prostorov,

prijava in koordinacija potrebnih popravil in vzdrzevalnih del ter spremljanje kvalitete storitev in reSevanje morebitnih tezav,
opravljanje drugih delin nalog po navodilu nadrejenega.

Vas profil:

najmanj V. raven izobrazbe ekonomske, upravne ali administrativne smeri,

zaZelena 3 leta delovnih izkusen;j,

strokovna in splosna znanja, digitalne kompetence,

tekoCe ustno in pisno znanje angleskega jezika, znanje drugih evropskih jezikov je prednost,
ucinkovite komunikacijske ves¢ine,
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organizacijske sposobnosti in poznavanje poslovnih procesov,

sposobnost vecopravilnosti in upravljanja ¢asa,

poznavanje administrativnih postopkov in dokumentacije,

analiticne spretnosti za reSevanje teZav in sprejemanje odlocitev,
proaktivnost, samoiniciativnost,

fleksibilnost, kreativnost, poznavanje uporabe sodobnih socialnih omrezij,
pozitivna naravnanost do sprememb in stalnih izboljsav,

znanja o vodenju projektov,

pripravljenost na usposabljanje in izobraZevanje,

nekaznovanost in nekonfliktnost,
voznisko dovoljenje B kategorije.

Ali se najdete v tem opisu in vas to delovno mesto zanima?

Potem pri¢akujemo vaso prijavo po elektronski posti (v formatu PDF, najvec 2 MB) na naslov kadri.si@messergroup.com

Informacije o podjetju in dodatne ponudbe za delo so na voljo na nasi spletni strani.

>> |Informacije o politiki varstva podatkov so na voljo na nasi spletni strani: obvestilo o varstvu podatkov za prijavitelje na delovna mesta.

Messer je najvedji svetovni zasebni specialist za industrijske, medicinske in specialne pline v zasebni lasti. Pod blagovno znamko »Messer - plini
za Zivljenje« podijetje trzi izdelke in storitve v Evropi, Aziji in Ameriki. Sodelovanje med vec kot 11.500 visokokvalificiranimi mednarodnimi

zaposlenimi temelji na vzajemnem spostovanju. Messer posebno pozornost namenja raznolikosti in vkljucevanju.



mailto:kadri.si@messergroup.com
https://www.messer.si/
https://www.messer.si/web/messer-slovenia/varstvo-podatkov

